嘉庚学院新进教职工入职须知（财务部）

1. 请交个人身份证复印件一份，号码为：                      
2. 本人建行银行卡户名（姓名）：               

建行银行卡卡号：                                
（如果没有建行银行卡，请您带上本人身份证或护照到建行任一网点办理，并请于工资发放当月9日前将您建行卡号及时以书面形式告知财务部）

3. 办理校园卡需交200元现金（其中20元工本费，180元已存入卡中以供您在漳州校区内的食堂、超市等场所使用）。
4. 是否有厦门公积金个人账户：有/没有（请打勾）。若有建行公积金账户请提供账号：              ；请仔细阅读下面【公积金使用须知】
[公积金使用须知]：
 A．若您已有厦门建行公积金个人账户，您需到原单位将您本人的公积金从原单位转入我校公积金账户。

 B．若您在厦门有除建行以外的公积金账户，您需到原单位将您本人的公积金账户注销余额转入我校公积金账户中，我校才能在厦门建行为您办理个人公积金开户手续，并将原来余额转入新开户的公积金账户。
 C．若您没有公积金个人账户，我院将统一为您办理厦门建行厦大支行的公积金个人账户。

 D．我校公积金账户信息：

公积金账户户名：厦门大学嘉庚学院

公积金账号：5670010205000700524

公积金开户行：建行厦大支行

备注：若您需要查询您的公积金时，您可持本人身份证到厦大建行对公业务柜台或登陆厦门住房公积金管理中心网站注册查询，公积金的使用请参考厦门住房公积金管理中心网站相关要求。
[校园卡使用指南]：

校园卡充值地点和方式：

A．校园卡管理中心位于漳州校区北区商场的左侧即建设银行自助网点斜对面。

B．校园卡中心不接受现金充值业务。

C．给校园卡充值：

1. 将您的校园卡与您的开发区中行或厦门建行借记卡建立圈存关系，若是中行银行卡，请您前往漳州开发区中行网点办理（招商局管委会一楼），假如想跟厦门建行银行卡办理圈存关系，请前往厦大本部校内的建行分理处办理。圈存关系建立后，您任何时候都可以在校园内的任一圈存机上转款入您的校园卡中，也可在圈存机上修改密码。

2. 使用支付宝充值，在支付宝应用里面使用“校园生活-校园一卡通”，选择厦门大学，输入教工号及要充值金额，使用支付宝充值可以为本人及他人充值。
校园卡初始密码：123456
校园卡管理中心值班电话：0596-6288363

备注：凡是校园卡使用中有不明白的地方，请你及时跟校园卡中心咨询或联系！

财务部联系电话：0596-6288530或6288671 邮箱：jgxycwb@xujc.com
